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Федеральное государственное унитарное предприятие «Главный научно-исследовательский вычислительный центр»
Управления делами Президента Российской Федерации (далее ГлавНИВЦ) — организация, имеющая более чем 30-летний
опыт исследований и разработок в сфере развития информационных и телекоммуникационных технологий.

ГлавНИВЦ занимается разработкой и внедрением решений в области искусственного интеллекта, биометрии, больших
данных, видео аналитики, информационно-аналитических систем, систем коллективной работы.

Предприятие принимает непосредственное участие в обеспечении Управления делами Президента Российской
Федерации и подведомственных организаций качественными, современными и безопасными информационными
технологиями, применяет компетентный, научно-обоснованный подход к процессу создания и развития единого
информационного пространства.

Предприятие имеет значительный опыт реализации масштабных проектов по техническому обеспечению проведения
международных мероприятий на высшем государственном уровне. Специалисты ГлавНИВЦ внесли серьезный вклад в
проект по созданию Президентской библиотеки имени Б. Н. Ельцина (Санкт-Петербург) и ее наполнению
сканированными образами документов и книг.

Работа ГлавНИВЦ включает в себя огромный спектр задач — от создания и развития телекоммуникационных сетей до
разработки специализированного программного обеспечения поддержки принятия управленческих решений высших
органов государственной власти. Программные продукты, разрабатываемые нашими специалистами, такие как:
платформы биометрической верификации и идентификации, интеллектуальной видеоаналитики и компьютерного зрения,
автоматизированные аналитические системы работы с большими данными, программные комплексы электронного
документооборота, доверенные среды коммуникаций — уникальны и не имеют аналогов в России.
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Современные системы электронного документооборота — это не просто единый механизм по

работе с документами, представленными в электронном виде, с реализацией концепции

«безбумажного делопроизводства». Это инструмент решения задач внутреннего управления,

контроля исполнительной дисциплины и управления документами на протяжении всего

жизненного цикла — от создания документов до их уничтожения.

К основным целям применения системы электронного документооборота относятся:

 повышение дисциплины и качества работы;

 повышение сохранности документов и информации;

 упрощение и сокращение времени доступа к данным и информации;

 исключение дублирования документов;

 повышение качества данных;

 повышение управляемости организации;

 повышение комфортности и эффективности работы за счет индивидуально настраиваемого  

рабочего пространства каждого сотрудника.
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Задачи

Управление качеством:

 поддержка полного жизненного 

цикла документа;

 версионность и история 

изменений;

 разграничение прав доступа.

Делопроизводство:

 регистрация корреспонденции;

 создание документов по шаблонам;

 ведение реестров.

Процессы организации:

 маршрутизация документов;

 интеграция с орг. структурой организации;

 инициативное согласование;

 настройка замещения сотрудников.

Договоры:

 создание договоров по шаблонам;

 согласование по фиксированным;

и настраиваемым маршрутам;

 ведение реестров договоров;

 контроль исполнения обязательств.

Документооборот:

 официальный документооборот;                    

 использование электронной подписи;

 ведение справочника контрагентов;

 контроль сроков исполнения;

 электронный архив.

Инструменты руководителя:

 оперативный монитор;

 назначение поручений;

 контроль исполнения.
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Преимущества

Государственные услуги:

 возможность интеграции 
посредством СМЭВ;

 контроль предоставления услуг.

Интеграция:

 Федеральная информационная 
адресная система;

 возможность интеграции с МЭДО;
 модуль сканирования;
 импорт данных из  ECM систем.

Безопасность:

 возможность сертификации;
 идентификация доступа;
 распределение прав доступа;
 протоколирование действий;
 использование электронной подписи;
 поддержка шифрования данных;
 средства быстрого восстановления.

Простота и мобильность:

 понятный интерфейс;
 быстрое внедрение системы;
 не требует установки на рабочие 

места;
 доступ посредством Единой

ведомственной сети связи и
передачи данных.

Контроль процессов:

 принятие решений и исполнение 
поручений в оперативном режиме;

 договорной документооборот;
 гибкая отчетность.

Оптимизация внутренних 
бизнес-процессов:

 сокращение затрат, экономия времени и 
ресурсов;

 совершенствование системы управления.
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Уникальность

Конфигурация:

Комплект поставки Программного 

комплекса «Документооборот» состоит 

из следующих функций по выбору:

 канцелярский документооборот;

 внутренний документооборот;

 договорная работа;

 контроль исполнения договоров;

 проекты, планы, мероприятия;

 потоковый ввод данных;

 электронный архив.

Импортозамещение:

 отечественная разработка;

 включен в реестр отечественного ПО:

https://reestr.minsvyaz.ru/reestr/87573/

 использование такого программного 

обеспечения соответствует 

требованиям ФЗ-188.

Индивидуальное
решение:

 функциональная архитектура 

программного комплекса  позволяет 

конфигурировать продукт по 

требованиям пользователя с 

возможностью выбора отдельных 

функций и интеграции с внешними 

системами.

Клиент-серверная
трехзвенная архитектура:
 доступ к системе осуществляется через 

web-интерфейс;

 работа без дополнительных настроек  

рабочих станций;

 возможность исключить работу в 

стороннем офисном ПО (при 

использовании дополнительных 

программных средств).

https://reestr.minsvyaz.ru/reestr/87573/
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 формирование, отслеживание исполнения плана работ;

 сетевое планирование;

 распределение ресурсов и контроль загрузки;

 учет графика работы сотрудников.

 учет графика работы сотрудника;

 учет отпусков и командировок;

 учет индивидуального графика работы;

 временная детализация: год, квартал, месяц, неделя, день;

 различные формы графиков.

 планирование рабочего дня сотрудников; 

 учет замещения;

 контроль времени исполнения поручений;

 приоритизация поручений и заданий;

 индивидуальные рабочие планы.

 график совещаний и мероприятий;

 автоматизация рассылки материалов;

 формирование протоколов;

 контроль исполнения принимаемых решений;

 формирование графика разовых и периодических 
совещаний;

 контроль доступности и резервирование ресурсов.

Автоматизация подготовки и 
проведения совещаний и мероприятий:
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ПРИМЕРЫ РАБОТЫ
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Возможность переключения в меню рабочих контекстов подчиненных сотрудников.

Главный экран. Визуализация иерархий
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Создание, регистрация, учет входящих/исходящих внутренних документов.

Канцелярский документооборот
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Быстрая регистрация документов с указанием требуемых параметров.

Простая форма регистрации документов
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Возможность создания документов по установленным ГОСТ и правилами 
организации шаблонам.

Использование строго типизированных шаблонов документов
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Работа с отсканированными образами и электронными документами.

Работа с документами
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Встроенный редактор для просмотра и работы с файлами документов.

Отображение прикрепленных файлов



Информация о системе

Программный комплекс «Документооборот»

15

Осуществление ввода документов в программу посредством сканирования большого 

объема документов с применением промышленных источников.

Потоковый ввод данных
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Обработка оцифрованных документов.

Потоковый ввод данных
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Полнотекстовый и атрибутивный поиск электронных документов.

Полнотекстовый поиск
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Использование шаблонов поручений и маршрутизация документов.

Наложение резолюций
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Отображение документов и поручений в режиме рабочего стола.

Оперативный режим
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Проведение процессов согласования документов и совместной разработки.

Согласование документов
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Мониторинг текущего состояния связанной документации.

Контроль исполнения
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Наглядный граф связанных между собой поручений и 
документов
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Предусмотрена цветовая индикация процесса исполнения наложенных резолюций по 

аналогу «Светофора».

Табличное представление поручений по документу
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Ведомственный документооборот с регистрацией входящих и исходящих сообщений. 

Интеграция с системой ВЭДО/МЭДО
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Планирование рабочего времени сотрудников.

План-график дежурств
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План-график отпусков

Планирование времени и длительности отпусков сотрудников.
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Комплексное планирование

Комплексное планирование и контроль исполнения этапов плана.
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Возможность представления планов в форме диаграмм Гантта.

Диаграмма Гантта
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Ведение справочников контрагентов и персон с возможностью атрибутивного поиска.

Справочник контрагентов и персон
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Организация иерархического каталога типовых форм документов: шаблоны 

договоров и писем, бланки заявлений и служебных записок и прочие формы 

организации.

Каталог типовых форм документов



Спасибо за внимание!

121471, г. Москва, ул. Рябиновая, д. 43, корп. 1

Тел.: +7 495 620-80-02

Факс: +7 495 620-80-32, +7 495 440-07-14

www.grcc.ru

ФГУП «ГлавНИВЦ»
Управления делами Президента 
Российской Федерации

Погорелова Светлана Анатольевна

Ведущий специалист отдела проектного менеджмента

+7 (926) 117-05-39

s.pogorelova@grcc.it


